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Boas vindas

Bem-vindos(as)! Este manual tem por finalidade ajudar todos(as) os(as) discentes a
compreenderem o funcionamento do programa, bem como auxiliar no melhor
aproveitamento das informacdes contidas no site do PPGEnf. Faremos uma sintese
das normas, direitos e obrigacdes do(a) pds-graduando(a) e demais informacdes
relevantes para o desenvolvimento do curso.

Quem somos

O Programa de PoOs-Graduacdo em Enfermagem - PPGENf - possui os cursos de
Mestrado em Ciéncias da Saude e Doutorado em Ciéncias da Saude. Tem como Area
de Concentracdo: CUIDADO E TRABALHO EM SAUDE E ENFERMAGEM e é avaliado
com conceito 4 pela CAPES (Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior). Dentro da Area de Concentracdo estdo inseridas as linhas de pesquisa, as
quais, por sua vez, estdao inseridos os(as) docentes. Acesse o link para conhecer as
linhas de pesquisa do PPGEnf - UFSCar e os(as) seus(uas) docentes:
https://www.ppgenf.ufscar.br/pt-br/o-programa/linhas-de-pesquisa

O PPGENf foi aprovado pela CAPES em 26/07/2007, sendo o Mestrado criado em
05/09/2007 e o Doutorado em 2015. O Programa, de carater multiprofissional, tem
por objetivo qualificar profissionais que atuam nas areas de enfermagem e de saude
para o desenvolvimento de atividades de pesquisa e de docéncia para a producao de
novos conhecimentos, utilizando o método cientifico e contribuindo para a melhoria
da qualidade do cuidado em saude.

O(a) mestre e o(a) doutor(a) a serem formados deverdo ser capazes de desenvolver
investigacdo cientifica com rigor metodoldgico a partir de uma visao critica da
realidade e de principios éticos. O conhecimento produzido deverd ter carater
inovador, ser socialmente relevante e assim contribuir para a melhoria da qualidade
do cuidado em enfermagem e da saude em geral.
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Coordenacao

Membros da Comissdo de P6s-Graduacao (CPGENf)

Profa. Dra. Priscilla Hortense - Coordenadora (ppgenf.coord@ufscar.br)
Profa. Dra. Vivian Aline Mininel - Vice-Coordenadora
(ppgenf.coord@ufscar.br)

Profa. Dra. Rosely Moralez de Figueiredo - Docente efetiva

Profa. Dra. Silvia Carla da Silva André Uehara - Docente efetiva

Profa. Dra. Monika Wernet - Docente suplente

Sirlei Ricarte Bento - Discente titular

Luiza Cesar Riani Costa - Discente suplente

Técnico Administrativo: Tiago Corréa

A CPGENf é composta por cinco membros efetivos: quatro docentes credenciados(as)
no Programa e um(a) aluno(a) matriculado(a) regularmente no PPGENf, sendo um(a)
dos(as) docentes o(a) Coordenador(a) e outro(a) Vice-Coordenador(a) do Programa.
Esta organizacdo é responsavel por fazer cumprir o regimento interno do programa,
a mesma se reune uma vez ao més para deliberar sobre assuntos diversos
relacionados ao PPGEnf, bem como solicitacdes de discentes para defesas,
qualificacBes, entre outras.

Principal documento do PPGEnf: Regimento Interno

O regimento interno é um documento oficial do PPGEnf onde sdo explicitados todas
as normas e regulamentos referentes a pos-graduacdo, bem como todos os deveres
a serem cumpridos para obtencdo de cada uma das titulacdes.

O PPGENf- UFSCar conta com o site (https://www.ppgenf.ufscar.br), onde é possivel
encontrar todas as informacdes do Programa e também o regimento. Este manual
tem como objetivo facilitar o acesso as informacgdes contidas no site e no regimento
interno, a fim de sistematizar os caminhos para realizacdo de cada procedimento
dentro do programa do PPGENf.

Link:https://www.ppgenf.ufscar.br/pt-br/arquivos/regimentos-e-ormas/regimento-
interno.pdf

As seguintes informacfes sao importantes para que vocé saiba dos compromissos
do(a) discente previstos no Regimento:
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Curso de Mestrado

e Duracdo de 24 meses (sao contados a partir do més da matricula e ndo do dia);

e Integralizar 35 créditos obrigatorios em disciplinas;

¢ A homologacdo do resultado da defesa de Dissertacdo pela CPG corresponde a
65 (sessenta e cinco) créditos, de modo a totalizar 100 (cem) créditos entre as
disciplinas e a defesa de Dissertacao.

Os requisitos minimos para obtenc¢do do titulo de Mestre em Ciéncias da Saude sao:
Integralizar 35 (trinta e cinco) créditos em disciplinas;

Ser aprovado no exame de qualificacdo;

Ser aprovado na defesa da dissertacdo de mestrado.

Curso de Doutorado

e Duracdo de 48 meses (sao contados a partir do més da matricula e ndo do dia);

e Integralizar 55 créditos obrigatorios em disciplinas;

e A homologacdo do resultado da defesa de Tese pela CPG corresponde a 145
(cento e quarenta e cinco) créditos, de modo a totalizar 200 (duzentos) créditos
entre as disciplinas e a defesa de Tese.

Os requisitos minimos para obtencdo do titulo de Doutor(a) em Ciéncias da Saude
Sao:

Integralizar 55 (cinquenta e cinco) créditos em disciplinas;

Ser aprovado no exame de qualificacdo;

Ser aprovado na defesa da tese de doutorado.

Calendario Académico

O programa conta com uma programacdo anual previamente determinada com
todas as datas importantes, tais como: matriculas, rematriculas, entrega de
relatérios, datas das reunides da CPGENf, recesso, entre outros.

Todas as informacdes estao disponiveis no site do programa, segue o um print para
facilitar o entendimento.

pp - Frograma de Pds-Graduacho
G c I em Enfermagem - UFSCar Lﬁ."{ﬂ-ﬂ

Informagdes Académicas

MF Calendario Académico

»

» Calenddrio scad@miog - 2021

),
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Matricula, Rematricula e Trancamento

Todos os semestre, desde a matricula até o final do curso, os(as) discentes deverdo
realizar a rematricula via online no periodo previsto. Neste momento, apds conversa
com orientador(a), o(a) discente ira se matricular em disciplinas ou outras atividades
do curso como “Realizar Exame de Qualificacdao” ou “Realizar Defesa”. O(a) docente
deve acessar o sistema e dar anuéncia a matricula, também no periodo previsto. As
datas de rematricula sao geralmente informadas via email, mas também estdo
assinaladas no calendario académico.

O trancamento de matricula no PPGEnf poderd ser aprovado pela CPGENnf a
qualquer momento, por motivos que impecam o(a) estudante de frequentar o
Curso, mediante justificativa por escrito do requerente e parecer do(a) orientador(a).

e A duracdo do trancamento é contada a partir da data de sua solicitacdo, ndao
podendo ultrapassar a data da préxima renovag¢ao de matricula.

e Excepcionalmente, se o(a) estudante estiver cursando disciplina(s) necessaria(s)
para a integralizacdo dos créditos em disciplinas, a data de inicio do trancamento
sera considerada como a do inicio das atividades letivas.

e A qualquer momento, antes da proxima renovacdo de matricula, deixando de
existir o motivo que impedia o(a) estudante de frequentar o Curso, sua matricula
pode ser reativada pela CPGEnf, mediante documento emitido pelo(a)
orientador(a).

e A CPGENf aprovara um maximo de seis meses de trancamento para estudantes
do mestrado e doze meses para estudantes do doutorado.

e No caso de trancamento de matricula, deve ser prolongado, por igual periodo e
mediante andlise da CPG, os prazos maximos estipulados para a conclusao do
Curso.

Disciplinas

A grade de disciplinas que serdo ofertadas estara disponivel no site do programa
todo semestre. Abaixo segue 0 passo a passo de como acessar essa informagao no

site:
® =
= = Programa de Pds-Graduacho
P PG c I em Enfermagerm - UFSCar ‘l*bﬂﬂrﬁ
I Estrutura Curricular
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O aproveitamento em cada disciplina deve ser avaliado pelos(as) professores(as)
responsaveis, que o expressara segundo os seguintes niveis de avalia¢do:

A - Excelente, com direito aos créditos da disciplina;

B - Bom, com direito aos créditos;

C - Regular, com direito aos créditos;

D - Insuficiente, sem direito aos créditos;

E - Reprovado, sem direito aos créditos;

| - Incompleto, atribuido a candidato(a) que deixar de completar, por motivo
justificado, uma parcela do total de trabalhos ou provas exigidas, e que deve ser
transformado em nivel A, B, C, D ou E quando os trabalhos forem completados, nos
prazos estabelecidos pela CPGENf.

O cancelamento da disciplina é permitido desde que o mesmo ocorra dentro do
prazo maximo (quatro semanas do respectivo periodo letivo e até terem sido
decorridos 20% da carga horaria da disciplina quando esta for concentrada). Esta
solicitacdo deve ser apresentada a CPGENf.

A integralizacdo dos créditos de disciplinas cursadas fora do programa devera ser
indicada no histoérico escolar do(a) estudante como "transferéncia", mantendo a
avaliacdo obtida no curso externo e contendo a equivaléncia de numero de créditos
a ela conferida.

Link: https://www.ppgenf.ufscar.br/pt-br/o-programa/disciplinas-1

Qualificacao de mestrado e doutorado

O Exame de Qualificacdo € obrigatério. Para solicitacdo, o(a) estudante devera
atender a Norma Complementar n. 22 - exame de qualificacao.

Todas as informacBes necessarias estardo disponiveis na aba Documentos >
Regimentos e Normas dentro do topico Norma complementar n°22 - exame de
Qualificacdo, conforme a imagem a seguir:
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Essa norma complementar apresenta de forma clara todas as informacdes que o(a)
discente necessita para realizar o pedido de Qualificacdo, pré-requisitos, prazos e
onde realizar a solicitagdo. Mesmo assim, deixamos aqui algumas informacdes
muitos importantes que vocé ndo pode esquecer:

e lLeia atentamente a Norma complementar n°22 e confira se o total de créditos
exigidos no programa ja foram concluidos, uma vez que esse passo é requisito
obrigatdrio para iniciar o processo de solicitacdao da Qualifica¢ao.

e Caso vocé esteja no doutorado, ndo esqueca que juntamente com a solicitacao
para o Exame de Qualificacdo vocé deverd entregar a cépia digital em PDF do
comprovante de submissao de um artigo cientifico em periédico B1 ou superior
na classificagdo Qualis2013-2016 na area de Enfermagem ou em periédico A4 ou
superior no Qualis referéncia, de sua autoria, com docente da linha de pesquisa
em que esta inserido(@) no Programa, sendo preferencialmente o(a)
orientador(a).

e O Exame de Qualificagdo do doutorado devera acontecer até no maximo ao final
do 7° semestre do curso.

e Ndo existe um prazo maximo para a realizacdo do Exame de Qualificagdo de
mestrado ficando a cargo do(a) discente e orientador(a) decidirem o melhor
momento desde que cumpridos os requisitos pontuados na norma.
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Solicitacdao do exame de qualificagao

A solicitacdo do Exame de Qualificagdo é realizada por meio do programa da
ProPGWeb, todas as informacBes necessarias estdo muito bem explicadas em um
video tutorial no site do PPGENf e para acessa-lo é sé seguir as seguintes instrucdes:

No site do PPGENf, clique na aba Documentos > Formularios. O video preparado
para te guiar e esclarecer todas as suas duvidas estara disponivel no tépico
Documentos para qualificacao >Perfil “Aluno(a) ", como expde a figura a seguir:

r
= Programa de Pds-Craduacio
p PG C l em Enfermagern - UFSCar l-fF-“l'l-.’-".'H
Formulérios

Docurnentos Financeinos

Documentos para qualificacdo

| '
| ertil Adunola) - it t ey |

erfil Cirbertadona)

Peca aos membros da banca para enviarem para vocé o parecer final para que possa

digita-lo no préprio sistema ProPGWeb (ndo é necessario encaminhar o parecer para
a secretaria).

Defesa publica de dissertacao e tese

Todas as informacBes necessarias para obten¢do de informagdes sobre o

procedimento para realizacdo de defesa publica de dissertacdo e tese estao
disponiveis no site do PPGENf.

ApOs acessar o site clique na aba Documentos > Regimentos e normas, as
informac¢des que vocé procura estardao disponiveis no tépico Norma complementar
n° 29 - Defesa, como no exemplo a seguir:
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Regimentos e Normas
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Suspersdo temporidria de credendamento docente

1005 alUnos [35)

|

5 T arsdameite (ks 0F que detenderam em feversirg de 2000 - para &

Solicitacao de defesa

A solicitacdo de defesa de dissertacdo ou tese é realizada por meio de um formulario
online disponivel no site do PPGEnf que devera ser preenchido por vocé.

Antes de acessar o formulario fique atento as instrucBes de solicitacdo, para isso,
acesse o site do programa e clique na aba Documentos > Formularios > Documentos
para Defesa > Manual para solicitacdo de defesa. Apds ler o manual e conferir se
cumpre todos 0s requisitos para realizar a solicitacdo, é sé preencher o formulario
disponivel logo abaixo no tépico Solicitacdo de Defesa de Dissertacdo - Mestrado ou,
se for o caso, Solicitagdo de Defesa de Tese - Doutorado, como exposto na figura a
seguir:
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l [ep—— Formularios

Dica extra:

e Apds o pedido de defesa ser homologado pela CPG vocé recebera um oficio de
composi¢do da banca com a assinatura da coordenacdo por e-mail, nao
esqueca que é sua responsabilidade encaminhar o oficio e o trabalho em PDF
para os membros titulares da banca e suplentes.

Solicitacao de diploma

Todo o processo de solicitagdo de diploma é realizado pelo site do PPGENf, para ter
mais informacdes sobre como deve proceder fique atento as instru¢des contidas
na Norma Complementar n° 29 - Defesa.

Para isso acesse o site da PPGEnNf, cligue na aba Documentos > Regimentos e

normas e encontre o topico Norma Complementar n° 29 - Defesa, como na figura a
seguir:
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= [Norma Complementar r® 28 - Exame de Qualfcalio vale 3 para alunos regulares com
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o |Norma complémentarn i 2% - Credendaments & Recredenciimento doosnte
Suspersdo temporiria de credenclamento docente
A& CPGERT, & tua 159 Reunido Ondindria no dia 05 de agoato de D030, decide suspenider
temporarkamente a ar
Avalisg Bo Quadiensl & do Qualis Refenbneis & que Serd podthel analitar i neceltidade de resdegur &
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As informag¢bes que vocé procura estardo disponiveis dentro da norma a partir do
topico 11 no final da pagina 5.

Ciente de todas as informag¢des necessarias para iniciar a solicitacdo do diploma,
acesse a aba Documentos > Formulario > Documentos para emissao do diploma,
nesse topico vocé encontrara um documento em Word para ser baixado e
preenchido por seu orientador(a) (Carta comprovante) e um link para fazer sua
solicitacdo online (Formulario Online - Solicitacdo de Diploma), conforme figura
abaixo:

Pégina Inicial O Program [ o o Processo Seletivo Informagdes Académicas Links Contato Q

Piginalnicial | Documenms | Formulérics

(I Foririos

Documentos Financeiros

Formularios
= Solicitagéo de Auxilio Financeiro a Estudante para Evento *

« Solicitagdo de Auxilio Financeiro a Pesquisador - Publicagdo de Artige *
* Orientagdes para solicitagéo de Auxilio Financeiro a Estudante
Documentos para qualificagdo

* Asolicitagdo da qualificagBo deve ser feita pelo ProPGWeb

= Links dos videos tutoriais:
o Perfil 'Aluno(a) - htips:/iyoutu.be/wh9yBLGxUrs
o Perfil ‘Orientador(a) - https:/fyoutu be/KNgayzqG_dM
© Perfil ‘Coordenador(a) e Perfil ‘Secretario(a) - hitps-//youtu be/2au_Spjbiws

© 'Membro de Banca Examinadora’ - https://youtu be/QFHihCHsbpg

* Parecer de Qualificagio - O docente apds colher os pareceres dos membros (email) deve digitar o

parecer no préprio sistema ProPGWeb {ndo é necessario encaminhar o parecer para a secretéria).

Documentos para Defesa l
+ Manual para solicitagio de defasa
= Solicitagio de Defesa de Dissertacio - Mestrado
* Solicitagao de Defesa de Tese - Doutorado
* Solicitagdo de Carro Oficial para membro externo
= (Cadastro de Membro Externo
= Checklist alunoa)

« Instrug@es para o cerimonial de defesa

Documentos para emissdo do diploma
* Carta comprovante

* Formulério Online - Solicitagdo de Diploma (novo)

13 MANUAL DO(A) POS-GRADUANDO(A) PPGC

Programa de Pés-Graduacéo
em Enfermagern - UFSCar



Reunides da comissao de pds-graduacgao (CPG)

Caso vocé precise solicitar Exame de Qualificagdo ou Defesa ou qualquer outro
pedido, fique atento as datas das reunifes da CPG e o prazo limite para envio da
documentacdo necessaria. E por meio dessa reunido que seu pedido sera avaliado e
homologado. Para ter acesso a essas informacfes acesse o site do PPGEnf, em
seguida clique na aba Informac¢des Académicas > Calendario de Reunides CPG.
Assim, as informac¢des que vocé precisa como data e prazos estarao disponiveis para
vocé, como exemplifica a figura a seguir:

P p = — Programa de Pés-Graduacéo "I_" o
G C I em Enfermagem - UFSCar 2l
==
Pagina Inicial Informagdes Académicas 7
Calendario Académico

Calendario Académico

Estrutura Curricular . P
* Calendario académico - 2021

Perguntas Frequentes

Calendério de Defesas e

Qualificacdes

Calendario de Reunibes CPG

Eleices - CPG

MAPADOSITE  ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE

O Programa de Pés-Gradua¢dao em Enfermagem oferece edital anual com processo
seletivo de Bolsas de Demanda Social da CAPES (Coordenacao de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior), destinadas a discentes regularmente matriculados(as)
ou aprovados(as) no processo seletivo nos cursos de mestrado e doutorado. As
informacdes sobre o processo seletivo estdo disponiveis no edital que pode ser
acessado no site do PPGENnf na aba Processo Seletivo > Processo de Bolsa, como
exposto na figura a seguir.
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As informacdes relativas a distribuicdo e renovacdo de bolsa estao disponiveis na
Norma complementar n°27. Esta norma esta disponivel no site da PPGEnf na aba
Documentos > Regimentos e Normas conforme figura abaixo:

PPGC o oo

15

Regimentos e Normas

&  RRgimaEnbD Ingermg

*  Morma complemsentar n® 09 - Processo Seletho

*  Morma oomplemsentar n® 12 - Expree de Qualdficacks fvale para todes slunsas regulanes)

* Morma complementsr n® 28 - Exime de GQualficacko {vale 5 pard Sunss regulares com
matricula em 2020 e o pricimos ingressantes) - Revogacds

= Horma complementar n® 25 « Credenclamento ¢ Recredenciamento docentie

SuSpenalo emporaria de credencllmento doosnte

& OPGENT, em sua 139* Reunido Ordindria, no dia 0% de agosto de 2020, decide suspender
temporaiemente 2 anifize de novos pedidos de credencamento docente. Somente apds a drulgacho da
Avalagho Quadnenal & do Qualis Referdncia & que serd potsheel analichr & necessidade de readequer 5
ASrna e credend amenbd & & Sherturd pidl Hovns dodented.

*  Norma complemantar n® 289 - Defesa - substitul a norma n® 26 & passa a valer para todos alunos (a5)

negulares em andamenta (inclushee 05 que defenderam em fevereiro de 2020 - para emissdo do
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Além do processo seletivo para bolsa CAPES, o(a) discente podera concorrer a bolsa
no programa da Fundacao de Amparo a Pesquisa do Estado de Sao Paulo (FAPESP).
Porém, para acessar os documentos e requisitos necessarios é preciso acessar o site
da fundacdo e pleitear a vaga individualmente. As informac8es sobre o processo de
bolsa FAPESP pode ser encontradas no seguinte link: https://fapesp.br/bolsas/ms

Entrega de relatério de produtividade cientifica

Os(as) discentes bolsistas CAPES devem encaminhar a PPGENf relatério parcial de
produtividade cientifica ao final do primeiro ano (caso esteja no mestrado) e ao final
do primeiro, segundo e terceiro ano (caso esteja no doutorado). Tendo a data da
matricula como referéncia para realizacdo da contagem. Esse relatorio devera conter
a comprovacdao dos requisitos necessarios para renovacao da bolsa que sera
analisado e aprovado pela CPGENf.

Todas as informagdes necessarias para a realizacao dos relatérios estdo disponiveis
no site do PPGENf. Apds acessar o site clique na aba Documentos > Formularios e as
informacdes que vocé procura estardo disponiveis no topico Relatérios incluindo um
modelo para a sua realizacdo. A figura a seguir demonstra 0 passo a passo que vocé
deve seguir para obter as informacdes aqui mencionadas.

Formularios

Documentos Financeiros

Documentos para qualificacio

= qualificacio deve sar feitz pelo ProPGiWeb

& Parfil ‘Alunoa) - b

¢ Perfil 'Orientadon(a) -

¢ Perfil 'Coordenador(a) & Perfil ‘Secretario{a)

¢ "Membro de Banca Examinadera’ - hitps:/youtu.be/QFHinCHsbpg

*  Parecer de Qualificagdo - O docente colher os pareceres dos memonos (ema

0 propric sistema ProP G £ neceszario encaminhar o parscer p

Documentos para Defesa

Documentos para emissdo do diploma
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Recursos financeiros

Para obter informacgdes sobre quais auxilios financeiros estdo disponiveis para os(as)
alunos(as) e professores(as), basta seguir os seguintes passos. Primeiro acesse o site
do PPGENnf, em seguida clique na aba InformacBes académicas > Perguntas
frequentes > Auxilio financeiro. O auxilio financeiro para participacdo em evento
cientifico pode ser solicitado pelo(a) préprio(a) aluno(a), porém o auxilio destinado
ao pesquisador para pagamento de taxa de publicacao de artigo cientifico deve ser
solicitado pelo(a) orientador(a).

A figura a seguir demonstra como acessar essas informacgdes citadas.

Indior e, Acadimicas

R |~ uxilio Financeira

Os formularios para pedido de auxilio financeiro estdao disponiveis online no site da
PPGEnf na aba Documentos > formularios > Documentos financeiros conforme
figura a seguir.
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ppGCI B O Erdees - PR 5. ufitem

LA o dderson

m Formulérios
(ﬁ‘ Dacumentas Financeiros
J & Salbowae b do Auniley Finanders a Emudants para Bvemo ®
s SOCER S g A 3 s s
ritsplel 5 D3 SONCRACHG dis Sumila) Finanosing J Estudants

Documentos para gualificacao

A SOOI 08 QLRI RS dire Si Tt pale ProPGYWeh

Pl Coardenadonal & Pedil Sedretbriolal - hllpdsfpouiu Bai2i_Se b

Contatos

@ @ppgenfufscar
http://www.ppgenf.ufscar.br

M ppgenf@ufscar.br

%R (16) 3351-8338/ (16) 3306-6730

Horario de atendimento:; 08:30h as 11:30h e das 14:30h as 17:30h
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